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業務別仕様書【業務名：水道庁舎夜間等受付対応等業務】 

 

１ 業務場所 白浜町上下水道課庁舎(平浄水場) 

２ 業務日時 月曜日から日曜日１７時１５分～翌午前８時３０分 

土曜日、日曜日、国民の休日に関する法律に規定する休日、年末年始(１

２月２９日から１月３日まで)の８時３０分～１７時１５分 

３ 配置人員 業務を適正に履行するために必要な人数を白浜町と協議の上、配置する

こと。（参考人員 ４人） 

４ 業務内容 ⑴ 施設設備機器の監視等 

 ①中央監視装置の監視等 

 ②電気設備関係(受配電設備、負荷設備、弱電設備、その他電気設備)

の巡視 

 ③機械設備関係(ポンプ設備、薬品生成及び注入設備、その他機械設

備)の巡視 

 ④上記設備に異常があった場合の担当職員への連絡 

⑵ 上下水道課庁舎での日直及び宿直業務 

 ①閉庁日及び夜間における電話応対並びに来庁者応対 

 ②上記において、即時に対応が必要な場合の担当職員への連絡 

 ③郵便物等の収受 

 ④庁舎内(玄関、トイレ、階段、ロビー、監視室、宿直室)の軽微な清

掃 

 ⑤庁舎の夜間施錠及び鍵の管理 

 

５ その他 ⑴ 緊急時等、突発的な業務があるときは、その内容について白浜町の

指示に従うこと。 

⑵ 本仕様書に定める事項について、業務遂行に支障が生じる事案が発

生した場合は、白浜町と受託者が協議のうえ、変更することができる。 

 
 


